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Handreichung Dokumentationen 

 

 

Diese Vorlage dient als Muster und ist nicht als Ausfüllformular konzipiert.  

Die Beschreibung der baulichen Maßnahmen umfasst alle Möglichkeiten; anzugeben sind 

jedoch nur die wirklich durchgeführten Maßnahmen und technischen Details.  

Die Liste orientiert sich in ihrer Reihenfolge an der DIN 276, Kostengruppen 300, 400, 500 

und 600. Die Kostengruppen sind hinter den Titeln in runden Klammern angegeben. Es sind 

jeweils Beispiele in kursiver Schrift angegeben. 

Sämtliche Pläne, insbesondere zu Ausführungsdetails, sind beizufügen, ebenso Fotos in 

guter Qualität, die die entscheidenden Schritte / Details dokumentieren. Die Fotos sollten mit 

einer Beschreibung/Unterschrift versehen sein, so dass das Dargestellte gut nachvollziehbar 

ist.  

Neben der Papierform in der jeweils vorher festgelegten Anzahl von Ausfertigungen ist die 

Dokumentation auch digital einzureichen. Das Medium (CD-Rom, USB-Stick, Download...) ist 

vorher zu vereinbaren.  

Ergänzend können weitere Fotos dem digitalen Versand beigefügt werden. 

Auf Anforderung des Landeskirchenamtes ist die Dokumentation dokumentenecht anzuferti-

gen.  

Werden Einzelmaßnahmen von der ausführenden Firma / einem restauratorischem Fachun-

ternehmen komplett dokumentiert (z.B. die Restaurierung eines Ausstattungsstückes), so 

genügt das Ausfüllen des Stammdatenblattes und die Dokumentation des Fachunterneh-

mens wird als Anlage beigefügt. 

 



 

 

Stammdaten 
 

Kirchenkreis: 

Kirchengemeinde: (bzw. Kirchengemeindeverband, Kirchenkreis, Kirchenkreisverwaltung) 

Gebäude:  (Gebäudeart, Name falls vorhanden, Adresse) 

Maßnahme:  

Ausführungszeitraum: 

Architekt: 

Statiker: 

Fachingenieur Haustechnik: 

… arbeiten:  (alle beteiligten Gewerke, jeweils in einer neuen Zeile,  

z.B. Rohbauarbeiten) 

Restaurator: 

Künstler: 

Orgelbaufirma: 

Glockenbaufirma: 

 

 

Kosten (incl. MwSt): 

 

 Bauwerk / Baukonstruktion: 

 Innen- und Ausbauarbeiten: 

 Technische Anlagen: 

 Außenanlagen: 

 Ausstattung und Kunstwerke: 

  Orgeln : 

  Glocken : 

  Einrichtung : 

  Restaurierungen : 

 Nebenkosten/ Honorar: 

  

Gesamtkosten: 

 

  



 

 

Maßnahmen 

 

1.) Bauwerk / Baukonstruktion (300) 

Gründung (320) Baugrundverbesserungen, Tiefgründungen, Bauwerksabdich-

tungen, Dränagen, etc. 

Außenwände (330)  - Stein (Art, Hersteller, Format, besondere Brenntechniken), 

     - Verband 

     - Mörtel (Hersteller, Rezeptur, Farbe) 

     - Außenputz (Hersteller, Rezeptur, Farbe) 

     - Außenanstrich (Hersteller, Rezeptur, Farbe) 

     - Abdichtungen, horizontal (System) 

     - Hydrophobierungen (Hersteller, Rezeptur), etc. 

Innenwände (340)  - Stein (Art, Hersteller, Format, besondere Brenntechniken) 

     - Verband 

     - Mörtel (Hersteller, Rezeptur, Farbe) 

     - Innenputz (Hersteller, Rezeptur, Farbe) 

     - Innenanstrich (Hersteller, Rezeptur, Farbe) 

     - Abdichtungen, horizontal (System), etc. 

Decken (350) Konstruktion, Abdeckung, Bekleidung, Wärmedämmung, ma-

lermäßige und restauratorische Behandlung, Gewölbe-

Instandsetzungen, etc.  

Dächer (360)   - Dachstuhl (Material, Reparaturen, Holzschutz, Stahlschutz) 

     - Dachfenster, Öffnungen, Gauben 

     - Deckung (Material, Lieferant, Farbe, Deckungsart) 

- Klempnerarbeiten (Material, unterirdische Ableitung der  

  Entwässerung) 

     - Turm- und Dach-Bekrönungen,  etc. 

 

2.) Innen- und Ausbauarbeiten 

Fußböden   Material, Hersteller, Verlegeart, Unterbau, Verfugung, Farbe, etc. 

Fenster   Bauweise, Material, Verglasung, Anstrich, Beschläge, etc. 

Türen    wie Fenster 

Arbeiten an der inneren  

Holzkonstruktion  Emporen, Treppen, Einbauten, etc. 

 

3.) Technische Anlagen (400) 

Abwasser-, Wasser-, 

Gasanlagen (410)  Sanitäranlagen, Feuerlöschanlagen, etc. 

Wärmeversorgungs-   Raumheizung, Verteilernetze, Wärmeerzeugung, Brennstoff,  

anlagen (420)   Kessel (Fabrikat, Leistung), etc. 

Lüftungsanlagen (430) Raumbefeuchtung, Orgelbefeuchtung, etc. 

Starkstromanlagen (440) Hoch-, Mittel- und Niederspannung, Beleuchtung, Blitzschutz, 

Erdung, etc. 

Fernmelde- und Informations- 

technische Anlagen (450) Telefon, Elektroakustik, Schwerhörigenanlagen, Alarmanlagen, 

etc. 

 

 



 

 

4.) Außenanlagen (500) 

Geländeflächen (510)  - Pflanzen, Rasen, Wasserflächen, etc. 

Befestigte Flächen (520) - Wege, Plätze, Stellplätze, Traufpflaster, etc. 

     - Verlegeart, Muster, Unterbau, etc. 

Baukonstruktionen in  - Einfriedungen, Tore, Mauern, Wände, Überdachungen, etc. 

Außenanlagen (530)  - Bauweise, Konstruktion, Material, Farbe, etc. 

 

5.) Ausstattung und Kunstwerke (600) 

Ausstattung (610) - Gestühl (fest oder lose, geschlossen oder offen, Hersteller,  

    Modell, Material, Farbe, Polsterung, etc.) 

- Prinzipalstücke (Entwurfsverfasser, Art, Material, Konstruktion, 

  Oberflächen, Farbe, etc.) 

     - Restaurierungen, etc. 

Kunstwerke (620)  Neue Kunstwerke (Künstler, Art und Name des Kunstwerkes) 

 

6.) Besondere, vorher nicht erwähnte Maßnahmen 

 

7.) Aufgestellt:   Name, Adresse, Funktion, etc.  

 


